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QUYET PINH
Quy dinh chite niing, nhiém vu, quyén han va co cu td chite
ctia Vin phong Tong cuc Quan ly dat dai

BO TRUONG B(Q TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can ctt Nghi dinh s6 36/2017/ND-CP ngay 04 thang 4 nim 2017 ciia Th
twong Chinh phii quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chic
cuia B Tai nguyén va Moi trudng;

Cin ¢t Quyét dinh sb 02/2018/QD-TTg ngay 17 thang 01 ndm 2018 cla

Thi twéng Chinh phit quy dinh chiic ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td
chire ctia Téng cuc Quén Iy dit dai truc thude Bd Tai nguyén va Mo6i trudng;

Theo d& nghi cta Tdng cuc trudmg Tong cuc Quan ly d4t dai va Vu trudng
Vu Té chirc cén bd,

QUYET PINH:
Diéu 1: Vi tri va chite niing

1. Vén phong Téng cuc 1a tb chirc truc thude Tong cuc Quan 1y dit dai (sau
day goi 1a Téng cuc), c6 chire nang tham muu glup Téng cuc trudng Tdng cuc
Quan ly dit dai (sau day g01 la Tong cuc truéng) tdng hop thdng tin phuc vu quéan
ly, chi dao ciia I&nh dao Téng cuc; thuc hién cong tac hanh chinh, vin thu, luu
trt, quoc phong, an ninh va quan trj ¢dng sé& cia Tong cuc; thue hién cong tac ké
hoach, tai chinh cia Vin phong Tdng cuc, cdc Vu truc thude Tong cuc (sau day
goi 1a khdi co quan Téng cuc).

2. Vén phong Tong cyc cb tu cach phép nhin, ¢ con diu, c6 tai khoan
riéng; tru s& tai thanh phd Ha Noi.

Didu 2: Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Téng cuc trudng quy ché lam viéc, quy ché vin thu luu tri, quy
ché vin héa cong s& va cac ndi quy, quy ché khac lién quan dén cong téc Vin
phong ciia Téng cuc; hudng din, kiém tra viéc thuc hién sau khi duge ban hanh.

2. V& cong téc téng hop:

a) Theo déi, dén dbe céc don v1 truc thude Téng cuc thuc hién chuong
trinh, ke hoach, nhiém vu cdng tac; tong hop, x4y dung béo céo dinh ky hoic
dot xuét phuc vu cdng tac chi dao, didu hanh cta 1anh dao Téng cuc;



b) Téng hop lich lam viée tudn, chuong trinh céng tac thang, quy, ndm
chia lanh dao Téng cuc; don dbc viée chuin bj tai liéu vé ghi bién ban cac
cudc hop do ldnh dao Tong cuc chi tri; thong béo y kién két luan, chi dao ctia
lanh dao Téng cuc tai cac cude hop;

¢) Chil tri, phéi hcrp chudn bj hé so, tai liéu phuc vu céc cude hop, hdi
nghi, héi thdo, hop béo, cac budi lam viéc cta lanh dao Téng cuc;

d) Ch tri, phdi hop ra soat, kiém tra, chinh x4c héa céc thong tin, s6 lidu,
cac hoat dong quén Iy trong Iinh vuc dét dai trwde khi dwa 1én trang thong tin
dién tir ctia Tdng cuc;

d) Cung cép théng tin, sé liéu thudc Iinh vuc dét dai cho céc té chitc, cd
nhén theo quy dinh ciia Tong cuc, B va quy dinh cia phap luét.

3. V& cong tac hanh chinh, van thu, luu trit:

a) Thuc hién céng tac hanh chinh, van thu, luu trit, quan ly hd so cong
viéc cta Tong cuc theo quy dinh;

b) T6 chirc thuc hidn cong tac bao vé bi mét nha nuéc trong linh vuc
quan ly dat dai theo quy dinh cua phap luét;

¢) Huéng dan, kidm tra viéc thuc hién céng tac hanh chinh, vén thu, luu
trt, bdo mét d6i véi cac don vi truc thude Tong cuc;

d) Chu tri, phéi hop td chire cac hoi nghl hoi théo, hop bao; tuyén truyén
cac su kién hucmg ung cac ngady ky niém, ngdy 18, ngay truyén théng cua nha
nude, ngdy truyén thdng ciia nganh theo phan céng cia Tong cuc trudng;

d) Chu tri, phoi hop véi cac don vi thude khéi co quan Tong cuc t6 chiic
kham strc khoe dinh ky cho céng chirc, vién chic, nguoi lao déng thude khoi co
quan Téng cuc;

e) Quén Iy con déu ctia Téng cuc va Vin phong Téng cuc theo quy dinh ciia
phap luét.

4. V& cdng tac quén tri:

a) Quan 1y co s& vét chét, tai san; bao dam phuong tién va didu kién 1am
vi€c cho khéi co quan Tong cuc;

b) Thyuc hién cai tao, stra chita, bao dudng tru sé co quan Tdng cuc;
phuong tién, trang thiét bi lam viéc cta khoi co quan Tong cuc;

c) T6 chirc thuc hién céng tac bao vé an ninh trét tu, vé sinh méi truong,
phong chay, chita chdy, qudc phong, an ninh, ti vé clia Tong cuc;

d) Quén 1y, didu hanh xe cdéng phuc vu céc hoat déng ctia Tdng cuc.
5. V& cbng tac ké hoach - tai vu:

a) Chu tri, phoi hop x4y dung va t6 chic thuc hién ké hoach ngén sach
nha nudc hang ndm cta khoi co quan Tong cuc;



b) Quan ly kinh phi va thuc hién céng tac ké toén, tai vu coa don vi du
toan cAp III tai khéi co quan Téng cuc;

¢) Thuc hién ché d6 chinh sach, tién lwong, bao hiém x3 hoi, bdo hiém y
té, bao hiém thét nghiép cho cbng chitc va ngudi lao dong thude khdi co quan
Téng cyc theo quy dinh.

6. Quén ly vé vin hda cong s&, dbi méi 18 161 1am viée cla co quan
Téng cuc; xay dung, td chirc thuc hién dé 4n, dy 4n hién dai héa cong s& sau
khi duge phé duyét.

7. Cha tri, phéi hop thuc hién ting dung c6ng nghé théng tin phuc vu cong
tac quan ly, didu hanh cua lanh dao Téng cuc.

8. Thuc hién cai cach hanh chinh theo chuong trinh, ké hoach céai cich
hanh chinh ctia Téng cuc; thyc hanh tiét kiém; phong, chdng tham nhiing, lang
phi thudc pham vi quan 1y ctia Viin phong Téng cuc.

9. Quan 1y t& chiic bd may, cbng chiic va ngudi lao dong thudc Vian phong
Téng cuc theo quy dinh clia phép ludt va phan cip cia Téng cuc.

10. Quan ly tai chinh, tai san va cac nguén luc khac duoc giao theo quy
dinh ctia phap ludt va phan cép cia Tong cuc.

11. Théng ké, bdo cdo dinh ky va dot xuét tinh hinh thuc hién nhiém vu
duoc giao.

[2. Thue hién nhiém vu khac do Téng cuc trudng giao.

Pidu 3. Linh dao Vin phong Téng cuc

1. Vn phong Téng cuc ¢ Chanh Vin phong va khéng qua 02 Phé Chénh
Vin phong,

2. Chanh Vin phong Tdng cuc chju trach nhiém trude Tdng cuc trudng va
truéc phap ludt vé moi hoat déng ctia Van phong Téng cuc; trinh Téng cuc
truéng quy dinh chitc niing nhiém vy, quyén han va co ciu td chitc clia cic td
chirc truc thuge Van phong Tdng cuc.

3. Phé Chanh Van phong Téng cuc gitp viéc Chanh Vian phong, chiu
trach nhiém trude Chénh Vin phong va trudc phap ludt vé linh vuc cbng téc
dugce phan cong.

Piéu 4. Co cAu td chire

1. Phong Téng hop.

2. Phong K& hoach - Tai vu.

3. Phong Hanh chinh - Vin thu.



Piéu 5. Hidu Iwe va trich nhidm thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky va béi bd Quyet dinh
s6 295/QB TCQLDD ngay 29 thang 8 ndm 2014 cua Tdng cuc trucmg Téng cuc
Quan ly dat dai quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu td chiic clia
Vian phong Tng cuc Quan ly dét dai.

2. Chénh Vin phong B, Vu trudng Vu T8 chire can bd, Tng cuc trudng
Téng cuc Quan ly dat dai, Tha trudng cac don vi truc thudéc BG; Chanh Vin
phong Téng cuc, Thu trudng cic don vi truc thudc Tong cuc Quan ly dit dai
chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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